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L’anno DUEMILAVENTICINQUE addì SEDICI del mese di SETTEMBRE alle ore 20:00 nella sala 
delle riunioni, a seguito di regolari avvisi, recapitati a termine di legge, si è convocata la Giunta comunale. 
 
L’an DOIMILEVINTECINCH ai SEIDESC de SETEMBER da les 20:00 te sala de la adunanzes, dò aer 
manà fora l’avis aldò de la lege, se à binà la Jonta de Comun. 
 
Sono presenti i signori/Tol pèrt i Segnores: 
 

 
 
 

  BERNARD ALESSANDRO     Sindaco PRESENTE 

  CROCE EZIO              Vicesindaco PRESENTE 

  TABIADON GIULIA              Assessore PRESENTE 

  RIZ DAMIANO  Assessore PRESENTE 

Assiste il Segretario comunale Sensato dr. Graziano 

Tol Pèrt e verbalisea l Segretèr de Comun Sensato dr. Graziano 

IL SIGNOR ALESSANDRO BERNARD NELLA SUA QUALITÀ DI SINDACO DA ATTO CHE SONO VERIFICATE LE 

CONDIZIONI PREVISTE DALLA DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE N. 129 DEL 29.12.2022 E 

RICONOSCIUTO LEGALE IL NUMERO DEGLI INTERVENUTI, ASSUME LA PRESIDENZA E DICHIARA APERTA LA 

SEDUTA PER LA TRATTAZIONE DELL’OGGETTO SUINDICATO.  
  
 
 
 
 
 
 



COMUNE DI CAMPITELLO DI FASSA 
 
 
 
 
 
 

PROVINCIA DI TRENTO 
 

 

PROPOSTA DI DELIBERAZIONE DELLA 
 

GIUNTA COMUNALE 
 

 

 
 
Adozione dell’aggiornamento del manuale della conservazione del Comune di Campitello di 
Fassa. 
 
 

 

 

Vista la proposta di deliberazione e la documentazione di supporto ed istruttoria, si 
esprime: 
 
• in ordine alla regolarità tecnico - amministrativa (art. 185 L.R. 03.05.2018 n. 2) parere: 
 

☒Favorevole           ☐Non Necessario ☐NON Favorevole 

 
Lì, 15.09.2025 

                                                                               Il Segretario comunale  
                                                                               dott. Sensato Graziano 

                                                                                                Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs 39/1993 

• In ordine alla regolarità contabile (art. 185 L.R. 03.05.2018 n. 2) parere: 
 

☒Favorevole           ☐Non Necessario ☐NON Favorevole 

 

Lì, 15.09.2025 
 
                                                                                 Il Segretario comunale  

                                                             dott. Sensato Graziano 
                                                                                               Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs 39/1993 

 
 
 
 

 



Delibera della Giunta comunale n. 085 del 16.09.2025 
Pubblicata all'albo comunale il 30.09.2025 
https://www.albotelematico.tn.it/bacheca/campitello-di-fassa 
 

OGGETTO: Adozione dell’aggiornamento del manuale della conservazione del 
Comune di Campitello di Fassa. 

 
Premesso che:  
- l’articolo 5 della legge provinciale 27 luglio 2012, n. 16 ha istituito il sistema 

informativo elettronico trentino (d’ora in avanti SINET) quale complesso dei dati e delle 
informazioni a supporto delle attività di tutte le pubbliche amministrazioni del Trentino e dei 
sistemi Provincia autonoma di Trento per la loro elaborazione, trasmissione e archiviazione. 
Il SINET è caratterizzato dalla cooperazione e dalla collaborazione di tutti gli enti aderenti 
per il suo sviluppo e la sua evoluzione. I servizi resi nell'ambito del SINET sono forniti alla 
Provincia e ai suoi enti strumentali, ai comuni e alle comunità di cui alla legge provinciale 
16 giugno 2006, n. 3 (Norme in materia di governo dell'autonomia del Trentino), nonché 
agli altri enti o organismi pubblici individuati con provvedimento della Giunta provinciale. 

- dal 2015 la Provincia autonoma di Trento collabora con la Regione Emilia-
Romagna in materia di conservazione dei documenti informatici.  

- con delibera della Giunta comunale n. 112 del 29.10.2015 il Comune di Campitello 
di Fassa ha nominato il Segretario comunale come Responsabile del servizio per la tenuta 
del protocollo informatico, della gestione dei flussi documentali e degli archivi, ai sensi art. 
61 del DPR 28.12.2000, n. 445, e il Responsabile della conservazione, ai sensi dell’art. 44 
del D.Lgs. 7.03.2005 n. 82; 

- con la stessa delibera è stata autorizzata l’adesione al servizio di conservazione 
dei documenti digitali erogato dall'Istituto per i Beni Artistici, Culturali e Naturali della 
Regione Emilia-Romagna 

- con lettera prot. n. 4177 di data 16.11.2015 indirizzata alla Provincia Autonoma di 
Trento e all’IBACN, il Comune di Campitello di Fassa ha aderito all’accordo di cui sopra, 
delegando il ParER allo svolgimento del processo di conservazione dei propri documenti 
informatici; 

- L’art. 7, comma 1, lett. m) del DPCM 03.12.2013 (regole tecniche in materia di 
sistema di conservazione) prevede che il responsabile della conservazione di ogni ente 
predisponga il Manuale della conservazione, il quale, secondo quanto previsto dall’art. 8, 
comma 1 del medesimo DPCM, “illustra dettagliatamente l’organizzazione, i soggetti 
coinvolti e i ruoli svolti dagli stessi, il modello di funzionamento la descrizione del processo, 
la descrizione delle architetture e delle infrastrutture utilizzate, le misure di sicurezza 
adottate e ogni altra informazione utile alla gestione e alla verifica del funzionamento, nel 
tempo, del sistema di conservazione”; 

- con deliberazione della Giunta comunale n. 91 del 12.09.2016 è stato adottato il 
manuale di conservazione del Comune di Campitello di Fassa elaborato in base allo schema 
approvato dalla Soprintendenza per i Beni culturali e in conformità alle linee guida provinciali 
in materia di conservazione dei documenti informatici approvate con deliberazione della 
Giunta provinciale n. 1140 del 6.07.2015; 

- che tale manuale è stato approvato con determinazione del Dirigente della 
Soprintendenza per i Beni culturali n. 1146 di data 07 ottobre 2016; con lo stesso 
provvedimento è stato autorizzato il trasferimento in conservazione dei documenti informatici 
al Polo archivistico regionale dell’Emilia Romagna – ParER; 

 
- all’ultimo accordo di collaborazione tra la Provincia autonoma di Trento collabora 

con la Regione Emilia-Romagna, scaduto il 30 giugno 2025, è subentrato un nuovo 
accordo, approvato con deliberazione della Giunta provinciale n. 807 del 6 giugno 2025 e 
sottoscritto da entrambe le parti.  

 
- che con nota PAT/599872 del 28.07.2025, registrata al protocollo n.3671-2025 la 

Unità di missione strategica Soprintendenza per i beni e le attività culturali della Provincia 



autonoma di Trento ha inviato lo schema aggiornato del manuale di conservazione 
utilizzabile da tutti gli enti appartenenti alla federazione P.I.Tre. 

 
- l’aggiornamento si rende necessario per la modifica di contesto legata al nuovo 

accordo di collaborazione sopracitato. 
 

Tutto ciò premesso il Comune di Campitello di Fassa utilizzando lo schema approvato e 
inviato dalla Unità di missione strategica Soprintendenza per i beni e le attività culturali della 
Provincia autonoma di Trento ha elaborato l’aggiornamento del Manuale della 
conservazione, allegato al presente provvedimento, del quale costituisce parte integrante e 
sostanziale e che si propone alla Giunta comunale per l’adozione. 
Il Manuale contiene esclusivamente le informazioni di pertinenza del Produttore e rimanda 
per tutti gli aspetti non esplicitamente trattati al Manuale di conservazione della Regione 
Emilia-Romagna, pubblicato nella versione aggiornata sul sito web del Polo archivistico 
dell’Emilia-Romagna - ParER. 
Per le tipologie degli oggetti sottoposti a conservazione e i rapporti con il soggetto che 
realizza il processo di conservazione, il presente Manuale è integrato con il Disciplinare 
tecnico, che definisce le specifiche operative e le modalità di descrizione e di versamento nel 
Sistema di conservazione digitale dei Documenti informatici e delle Aggregazioni 
documentali informatiche oggetto di conservazione. 
Il Disciplinare tecnico è disponibile al download in versione sempre aggiornata all’interno 
della home del sistema di conservazione Sacer. 

 
LA GIUNTA COMUNALE 

 
-  Visto lo schema di manuale di conservazione, il Manuale di conservazione della Regione 

Emilia-Romagna, pubblicato nella versione aggiornata sul sito web del Polo archivistico 
dell’Emilia-Romagna – ParER, Il Disciplinare tecnico disponibile in download in versione 
sempre aggiornata all’interno della home del sistema di conservazione Sacer e gli altri 
atti citati in premessa. 

Visto il DPR 28.12.2000, n. 445; 

Visto il D. Lgs. 22.01.2004, n. 42; 

Visto il D. Lgs. 07.03.2005, n. 82; 

Visto il DPCM 3.12.2013; 

Visto il DPCM 13.11.2014; 

Visti i pareri favorevoli espressi sulla proposta di deliberazione in ordine alla regolarità 
tecnico - amministrativa ed in ordine alla regolarità contabile dal Segretario comunale. 

Visto il Codice degli Enti Locali della Regione Autonoma Trentino Alto Adige approvato con 
Legge regionale 3 maggio 2018, n. 2 con le modifiche apportate dalla legge regionale 8 
agosto 2018, n. 6 e dalla legge regionale 1° agosto 2019, n. 3; 

Visto lo Statuto Comunale vigente del Comune di Campitello di Fassa; 

Con voti unanimi favorevoli espressi in forma di legge, 
 

D e l i b e r a 
 
1. di adottare, per i motivi esposti in premessa, il Manuale della conservazione del 

Comune di Campitello di Fassa allegato al presente provvedimento, del quale 
costituisce parte integrante e sostanziale; 

2. di dare atto che: 
a) Il Manuale contiene esclusivamente le informazioni di pertinenza del Produttore e 
rimanda per tutti gli aspetti non esplicitamente trattati al Manuale di conservazione della 



Regione Emilia-Romagna, pubblicato nella versione aggiornata sul sito web del Polo 
archivistico dell’Emilia-Romagna - ParER. 
b) Per le tipologie degli oggetti sottoposti a conservazione e i rapporti con il soggetto 
che realizza il processo di conservazione, il Manuale di conservazione è integrato con il 
Disciplinare tecnico, che definisce le specifiche operative e le modalità di descrizione e di 
versamento nel Sistema di conservazione digitale dei Documenti informatici e delle 
Aggregazioni documentali informatiche oggetto di conservazione. 

3. di dare atto che non è necessario l’invio del Manuale all’Unità di missione strategica 
Soprintendenza per i beni e le attività culturali della Provincia autonoma di Trento; 

4. di dare atto che il Manuale aggiornato e completato con i dati mancanti dovrà essere 
pubblicato nella sezione amministrazione trasparente. 

5. di dare atto che avverso il presente provvedimento, ai sensi dell’art. 4 della L.P. 30 
novembre 1992, n. 23, sono ammessi: 

• opposizione alla Giunta comunale, durante il periodo di pubblicazione; 

• ricorso giurisdizionale al T.R.G.A. di Trento entro 60 giorni ai sensi dell'art. 2 lett. 
b) della Legge 6.12.1971, n.1034. 

• ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 giorni, ai sensi 
dell'art. 8 del D.P.R. 24.11.1971, n. 1199; 
 



 
Data lettura del presente verbale, viene approvato e sottoscritto 

Dò l’aer let  chest verbal vegn aproà e sotscrit 
 

      IL PRESIDENTE/L PRESIDENT   IL SEGRETARIO COMUNALE 
          Alessandro Bernard                                                             Sensato dott. Graziano 
Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs 39/1993           Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs 39/1993 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

REFERTO DI PUBBLICAZIONE/ ZERTIFICAT DE PUBLICAZION 

(Art. 183 della L.R. 03.05.2018 n. 2) - (Art. 183 L.R. 03.05.2018 n. 2) 
 
Certifico Io sottoscritto Segretario comunale, su conforme dichiarazione del Messo, che copia del presente 
verbale viene pubblicata all’albo pretorio e sul sito www.albotelematico.tn.it il giorno  

Gé sotscrit Secretèr de Comun zertifiche, aldò de la declarazion del Suté, che na copia de chest verbal vegn metuda fora su 
l’Albo de Comun e su l sito www.albotelematico.tn.it ai  

30.09.2025 

OVE RIMARRÀ ESPOSTA PER 10 GIORNI CONSECUTIVI-OLACHE LA RESTARÀ FORA DÒ E DÒ PER 10 DIS 

                                                                               IL SEGRETARIO COMUNALE 
                                                                          Sensato dott. Graziano 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs 39/1993 

CERTIFICATO DI ESECUTIVITÀ / ZERTIFICAT DE METUDA EN DOURA 
 

☒ Deliberazione esecutiva dopo il decimo giorno dall'inizio della pubblicazione ai sensi dell'art. 183, 3° comma, 
della L.R. 03.05.2018 n. 2.  
Vegn declarà che chesta deliberazion la doventarà esecutiva dò da sia publicazion, aldò del terzo coma de l’art. 183 L.R. 
03.05.2018 n. 2. 

 

☐Deliberazione dichiarata, per l’urgenza, immediatamente eseguibile ai sensi dell’art. 183, 4° comma, della    L.R. 
03.05.2018 n. 2. 
Vegn declarà che chesta deliberazion la é sobito esecutiva, aldò del quarto coma de l’art. 183 L.R. 03.05.2018 n. 2. 

 

Addì/ai 13.10.2025 
 

                Il Segretario/L Secretèr de Comun 
                 Sensato dott. Graziano 

 
 
 

(1) Copia conforme all'originale, in carta libera per uso amministrativo. 
      Copia valiva che l’originèl, sun papier zenza bol per doura aministrativa. 
 
Li/ai                                                                                       documento sottoscritto digitalmente 

        Il Segretario/L Secretèr de Comun 
               Sensato dott. Graziano  

 


